
CONTACTA CON NOSOTROS SI TIENES CUALQUIER DUDA O CONSULTA 

C.F. ECOS 
Plaza del Portillo, 6, local 

Teléfono 976 44 75 01 
Mail: centrodeformacion@ecos.es 

 

OFIMÁTICA: APLICACIONES INFORMÁTICAS 

DE GESTIÓN 

 Modalidad: PRESENCIAL. 

 Duración: 50 horas. 

 Programa: 

 

1. CONCEPTOS BÁSICOS 

2. APLICACIONES OFIMÁTICAS. CONOCIMIENTOS BÁSICOS Y 

FUNCIONAMIENTO A NIVEL DE USUARIO: PROCESADOR DE TEXTOS 

3. HOJAS DE CÁLCULO: EXCEL 

4. BASES DE DATOS: ACCESS 

5. PRESENTACIONES GRÁFICAS CON POWER POINT 

6. NOCIONES BÁSICAS PARA LA NAVEGACIÓN EN INTERNET 

 

DIRIGIDOS A TRABAJADORES OCUPADOS 
 

Plazas limitadas para desempleados y Administración Pública 


